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Приложение к постановлению Администрации города Шарыпово 
Красноярского края от 21.05.2025 №135 



Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1.1. 
Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее – Административный регламент) является установление сроков и последовательности административных процедур (действий) Администрации города Шарыпово Красноярского края (далее – Администрации) при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей.
Круг заявителей
1.2.
Заявителями на присвоение квалификационной категории «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории» (далее – Заявители) являются аккредитованные региональные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации, включенные в перечень (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее- профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3. Услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее - вариант).

1.4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 6 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков Заявителя, определенных таблицей 2 приложения № 6, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный Заявитель.

1.5. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), на официальном сайте Администрации.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга 
«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее – присвоение квалификационных категории спортивного судьи, муниципальная услуга).
Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу: Отдел спорта и молодежной политики Администрации города Шарыпово Красноярского края (далее Уполномоченный орган). Место нахождения Уполномоченного органа (почтовый адрес для направления документов): 662314, ул. Горького, 14а, г. Шарыпово, Красноярского края.

2.2.1. Время работы Уполномоченного органа: понедельник – пятница, с 08:00 до 12:00, с 13:00 до 17:00.
2.2.2. График приема: понедельник – пятница, с 08:00 до 12:00, 
с 13:00 до 17:00, при этом в предпраздничные дни – 
с 08:00 до 12:00, с 13:00 до 16:00.

2.2.3. Телефон приемной Уполномоченного органа: 8 (39153) 2-13-91.
2.2.4. Адрес электронной почты приемной Уполномоченного органа: osmp@57.krskcit.ru. 
Интернет-портал Администрации города Шарыпово Красноярского края https://sharypovo.gosuslugi.ru. 

2.2.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Уполномоченном органе при личном обращении (устные обращения), посредством телефонной связи, письменного обращения, электронного информирования, посредством размещения на официальном интернет-портале Администрации https://sharypovo.gosuslugi.ru.

2.2.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги включает в себя следующее:

1) сведения о нормативных правовых актах и иных актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия или подписания);

2) перечень и сведения о формах документов, предоставление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;

3) источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

4) о сроках предоставления муниципальной услуги.

2.2.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги при личном обращении и посредством телефонной связи в краткой 
и доступной форме предоставляются главным специалистом по физической культуре и спорту Отдела спорта и молодежной политики Администрации города Шарыпово (далее – Специалист), а в его отсутствие – начальником Отдела спорта и молодежной политики Администрации города Шарыпово (далее – начальник отдела), в момент обращения за такой консультацией.

2.2.8. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Уполномоченный орган осуществляется путем направления ответов в письменной форме по почте, электронной почте либо посредством сети Интернет в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения в соответствии с установленным порядком.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (приложение № 4) или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение квалификационной категории спортивных судей» (приложение № 5).

2.3.1. Решение о присвоении квалификационной категории спортивному судье должно содержать следующие сведения:

- наименование Уполномоченного органа;

- дату и номер распоряжения о присвоении квалификационной категории спортивному судье;

-  регистрационный номер решения.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ или системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление муниципальных услуг, посредством которой были поданы документы через операторов почтовой связи.
Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4. Максимально допустимый срок прохождения всех административных процедур (с момента подачи обращения до получения конечного результата), необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 55 календарных дней: 

прием и регистрация документов на присвоение квалификационной категории спортивных судей – 1 день, 

экспертиза представленных документов (проверка полноты 
и достоверности сведений о заявителе на присвоение квалификационной категории, выявление соответствия установленным квалификационным требованиям), принятие решения о присвоении либо доработке документов, отказе в присвоении квалификационной категории спортивных судей – не более 31 день; 

издание (подготовка, согласование, регистрация) распоряжения Уполномоченного органа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи – не более 14 дней; 

подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи – не более 8 дней;
осуществление записи в книгу учета (реестр) присвоений второй и третьей квалификационных категорий спортивного судьи –1 день.
2.4.1. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Уполномоченного органа в момент явки заявителя или представителя заявителя.

2.5. В случае подачи в Уполномоченный орган документов, не соответствующих требованиям пункта 2.8.1 специалист Уполномоченного органа в течение 31 дня со дня поступления возвращает их в региональную спортивную федерацию или физкультурно-спортивную организацию с указанием причин возврата.
2.6. Срок исправления ошибок и опечаток в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Уполномоченным органом осуществляется в течение 7 рабочих дней.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

2) Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Российская газета», № 276, 08.12.2007);

3) Положение о спортивных судьях, утвержденное приказом Министерства спорта от Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 (Официальный интернет-портал Министерства спорта Российской Федерации https://www.minsport.gov.ru/activity/government-regulation/sportivnye-sudi/); 
4) приказы федерального органа исполнительной власти в сфере физической культуры и спорта об утверждении квалификационных требований к спортивным судьям по видам спорта;

5) Закон Красноярского края от 21.12.2010 № 11-5566 «О физической культуре и спорте в Красноярском крае» («Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», № 68(439), 29.12.2010);
6) настоящий Административный регламент.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их предоставления.

2.8.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем для квалификационной категории «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории»:
Для присвоения квалификационной категории в течении 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований подаются следующие документы: 
1) ходатайство в адрес Уполномоченного органа (приложение № 1):

- от аккредитованных региональных спортивных федераций или физкультурно-спортивных организаций, включенных в перечень (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
2) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи (приложение № 2);

3) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации или физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, копия карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи, содержащая сведения о выполнении Квалификационных требований (приложение № 3);

4) фотографии размером 3х4 см – 2 шт.;

5) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

6) Копия удостоверения «мастер спорта России международного класса» или «мастер спорта России» (для кандидатов на квалификационную категорию спортивного судьи «спортивный судья второй категории») в соответствии с абзацем третьим пункта 25 Положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.08.2017 № 134.
7) Копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных граждан; 
Требования к предъявляемому документу: при подаче в бумажной форме - копия паспорта, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом. При подаче в электронной форме - электронная копия паспорта, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
8) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа предусмотренного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства - для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы). 
Требования к предъявляемому документу: при подаче в бумажной форме - копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии). копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом. При подаче в электронной форме - электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; электронная копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, вместо паспорта гражданина Российской Федерации предоставляют копию военного билета.

Все требуемые для присвоения квалификационных категорий спортивных судей копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.
2.8.2. Документы, указанные в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, заполняются по установленной форме согласно приложениям.
2.8.3. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся 
в распоряжении Уполномоченного органа.

Непредставление заявителем указанных документов в данном пункте 
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.9.1. подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.8.1. Административного регламента; 

2.9.2. заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

2.9.3. некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 

2.9.4. представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги; 

2.9.5. представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2.9.6. представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

2.9.7. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

2.9.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы Заявителя; 

2.9.10. подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.9.11. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63- ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2.9.12. подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 6 необходимых для ее предоставления подается по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований к спортивным судьям по соответствующему виду спорта, утверждаемых Министерством спорта Российской Федерации (далее - Квалификационные требования); 

2.9.13. обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, указанного в Квалификационных требованиях. 

2.10. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении №8 к настоящему Административному регламенту, направляется Заявителю в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Уполномоченный орган. В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы, в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Уполномоченный орган. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.12. Основанием для отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи является:
а) невыполнение Квалификационных требований; 
б) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
на бесплатной основе. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов, получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги или справки о ходе предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется без очереди в момент обращения.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.15. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в день поступления. 
Запросы, поступившие в нерабочее время, регистрируются в первый рабочий день, следующий за днем их поступления.
Запрос, поступивший в электронной форме, подлежит регистрации 
в день поступления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.16. Прием Заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 
2.17. Кабинет, в котором осуществляется прием, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера помещения и фамилии, имени, отчества должностного лица, ведущего прием. 
2.18. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.19. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются, за исключением случая, когда Заявителем является инвалид по слуху, которого сопровождает переводчик русского жестового языка. 
2.20. Помещения Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 
2.21. Места для ожидания должны соответствовать оптимальным условиям для работы должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование граждан.
2.22. Вход в Уполномоченный орган осуществляется через пост контроля 
на первом этаже здания, в котором он располагается. С целью прохождения через пост контроля посетителям необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность.
2.23. Место приема посетителя (рабочее место Специалиста) оборудуется телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
и копирующим устройствами.

2.24. Кабинет приема посетителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.25. Показателями доступности оказания муниципальной услуги являются:

а) наличие возможности получения информации заявителем о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещенных в здании Уполномоченного органа, на официальном сайте Администрации города Шарыпово;

б) не более 3-х взаимодействий заявителя со Специалистами Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги;

в) продолжительность каждого взаимодействия заявителя 
со Специалистами Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, не превышающая 30 минут (без учета ожидания в очереди);

г) доля заявителей, удовлетворенных информацией о порядке предоставления муниципальной услуги, в их общей численности – не менее 90%.
2.26. Показателями качества оказания муниципальной услуги являются:

а) доля случаев предоставления муниципальной услуги в сроки, установленные настоящим Административным регламентом – не менее 90%;

б) доля заявителей, удовлетворенных процессом предоставления муниципальной услуги, в их общей численности – не менее 90%;

в) доля обоснованных жалоб к процессу получения муниципальной услуги в их общей численности – не более 10%.

2.27. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

2.28. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий возможно получить по телефону или посредством запроса на электронную почту Специалиста.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.29. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги.

2.30. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ или систем, автоматизирующих исполнение государственных функций или предоставление муниципальных услуг.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае подачи заявлений посредством ЕПГУ вместе с результатом предоставления услуги Заявителю в личный кабинет направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе в органе, ответственном за предоставление услуги. В уведомлении орган, ответственный за предоставление услуги, указывает время, доступное для получения результата предоставления услуги, с указанием адреса.

2.31. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в электронной форме в автоматическом режиме. Автоматическое направление межведомственных запросов должно осуществляться в течение 1 минуты с момента возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, обработка ответов на межведомственные запросы должна производиться в течение 1 часа с момента поступления такого запроса.

Перечень необходимых для предоставления услуги межведомственных запросов определяется после прохождения Заявителем экспертной системы.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

xml - для формализованных документов;

doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

zip, rar - для документов, сжатых в один файл;

sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам), данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1. При обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационной категории спортивному судье услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности;

Вариант 2: юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности.

3.2. Возможность оставления заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена.
Профилирование Заявителя 

3.3. Вариант определяется путем анкетирования Заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки Заявителя. 
Вопросы, направленные на определение признаков Заявителя, приведены в таблице 1 приложения № 6 к настоящему Административному регламенту. 

Профилирование осуществляется: 

а) в Уполномоченный орган;

б) посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы. 

3.4. По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту. 

3.5. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Уполномоченным органом в общедоступном для ознакомления месте.
Вариант № 1
3.6. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.7. В результате предоставления варианта муниципальной услуги Заявителю предоставляются:

а) решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

б) решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение квалификационной категории спортивных судей».

3.8. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи;

б) межведомственное информационное взаимодействие;

в) рассмотрение документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи;

г) принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

д) направление принятого решения Заявителю.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.9. Представление Заявителем документов и ходатайство о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложениях №1, №2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в Уполномоченный орган, посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление муниципальных услуг, через операторов почтовой связи.

3.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
а) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1).

б) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи (далее - Представление) (приложение №2).

в) копия карточки учета (приложение №3).

г) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации.

д) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина – для иностранных граждан;

е) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа предусмотренного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства - для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы).

ж) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации).

При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его представителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.11. Документы (сведения), которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
Межведомственное электронное взаимодействие

3.12. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

3.12.1. Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу - не превышает 2 рабочих дней.

3.12.2. Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ», направляемый в Федеральную налоговую службу.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу - не превышает 2 рабочих дней.

3.13. Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.
Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.14. Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.15. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных к нему документов.

3.16. Поступившие заявление и документы в течение 14 рабочих дней рассматриваются должностным лицом Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (задач, обязанностей) (далее - должностное лицо).

3.17. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо оформляет:

а) решение о предоставлении муниципальной услуги;

б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае критериев, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента.

в) распоряжение о присвоении квалификационной категории спортивному судье.
Предоставление результата муниципальной услуги

3.18. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, с использованием операторов почтовой связи.

3.19. Предоставление результата муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
3.20. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должно превышать 30 минут.
Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги или принятия решения об отказе в приеме документов, в том числе в электронной форме
3.21. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.

Срок принятия решения об отказе в приеме документов и возвращения Заявителю – в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.

В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.

3.22. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.13 Административного регламента;

б) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

в) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

г) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

д) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;

е) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

ж) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

з) представленные документы нечитаемые, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

и) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
Получение дополнительных сведений от заявителя
3.23. Основания для получения от Заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.24. В случае выявления опечаток либо ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с запросом с приложением документов, содержащих опечатки либо ошибки.

3.25. Основанием для отказа в приеме запроса об исправлении ошибки либо опечатки в документах является непредставление документов, указанных в пункте 3.24 Административного регламента.

3.26. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.26.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с запросом о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

3.26.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.24 Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3.26.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.27. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.24 Административного регламента.
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3.28. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.29. В результате предоставления варианта муниципальной услуги Заявителю предоставляются:

а) решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

б) решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение квалификационной категории спортивных судей».

3.30. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи;

б) межведомственное информационное взаимодействие;

в) рассмотрение документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи;

г) принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

д) направление принятого решения Заявителю.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.31. Представление Заявителем документов и ходатайства о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложениях №1, №2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в Уполномоченном органе, посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, через операторов почтовой связи.

3.32. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, которые Заявитель должен представить самостоятельно:

а) Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1).

б) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи (далее - Представление) (приложение №2).

в) копия карточки учета (приложение №3).

г) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации.

д) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина – для иностранных граждан;

е) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа предусмотренного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства - для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы).

ж) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);

з) копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его представителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.33. Документы (сведения), которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

Межведомственное электронное взаимодействие
3.34. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

3.34.1. Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации. Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги. Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу - не превышает 2 рабочих дней.

3.34.2. Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ», направляемый в Федеральную налоговую службу.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги. Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу - не превышает 2 рабочих дней.

3.34.3. Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРИП органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ», направляемый в Федеральную налоговую службу.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги. Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу - не превышает 2 рабочих дней.

3.35. Общий срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня.
Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.36. Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги законодательством субъекта Российской Федерации не предусмотрено.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.37. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных к нему документов.

3.38. Поступившие заявление и документы в течение 14 рабочих дней рассматриваются должностным лицом Уполномоченного органа, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (задач, обязанностей) (далее - должностное лицо).

3.39. По результатам рассмотрения заявления и документов должностное лицо оформляет:

а) решение о предоставлении муниципальной услуги;

б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае критериев, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента.

в) приказ о присвоении квалификационной категории спортивному судье.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.40. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, либо с использованием операторов почтовой связи.

3.41. Предоставление результата муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
3.42. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления муниципальной услуги Заявителями не должно превышать 30 минут.
Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги или принятия решения об отказе в приеме документов, в том числе в электронной форме

3.43. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.

Срок принятия решения об отказе в приеме документов и возвращения Заявителю – в течение 3 рабочих дней со дня поступления представления в Уполномоченный орган.

В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за выходными, праздничными или нерабочими днями.

3.44. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.13 Административного регламента;

б) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

в) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

г) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

д) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

е) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

ж) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

з) заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы Заявителя;

и) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

к) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

л) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления подается по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований к спортивным судьям по соответствующему виду спорта, утверждаемых Министерством спорта Российской Федерации (далее - Квалификационные требования);

м) обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, указанного в Квалификационных требованиях.
Получение дополнительных сведений от заявителя
3.45. Основания для получения от Заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
3.46. В случае выявления опечаток либо ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с запросом с приложением документов, содержащих опечатки либо ошибки.

3.47. Основанием для отказа в приеме запроса об исправлении ошибки либо опечатки в документах является непредставление документов, указанных в пункте 3.46 Административного регламента.

3.48. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.48.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с запросом о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

3.48.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.46 Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3.48.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.49. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.46 Административного регламента.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – положений актов), а также принятием решений должностными лицами (специалистом Отдела спорта и молодежной политики Администрации города Шарыпово) осуществляет начальник отдела.
4.2. Контроль осуществляется в формах:


а) проверка в форме присутствия при консультировании по вопросам предоставления муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги;


б) изучение документов, оформляемых в ходе предоставления муниципальной услуги;


в) заслушивание и (или) рассмотрение отчетов и справок 
о предоставлении муниципальной услуги.  
4.3. Контроль осуществляется постоянно в ходе текущего взаимодействия специалиста Уполномоченного органа и начальника Уполномоченного органа.

4.4. Персональная ответственность Специалиста, ответственного 
за исполнение административных процедур, закрепляется в должностной инструкции.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.5. Контроль за соблюдением полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление 
и устранение нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Специалиста Уполномоченного органа. 
4.6. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться 
на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.7. По результатам проведения проверки в случае нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

4.8. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента, виновные должностные лица Уполномоченного органа несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.9. Персональная ответственность должностных лиц, Уполномоченного органа закрепляется в должностных инструкциях.

4.10. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, не реже одного раза в год) в течение всего периода деятельности Уполномоченного органа.
4.11. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры 
по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги. 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.12. Граждане, их объединения и организации контролируют предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: https://sharypovo.gosuslugi.ru.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, связанных с исполнением муниципальной функции, в досудебном и судебном порядке. 
5.2. Заявитель имеет право подать жалобу при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;

          2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

7) отказ работниками Уполномоченного органа в исправлении допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
5.3. Заявитель вправе подать жалобу при предоставлении муниципальной услуги на решение и (или) действие (бездействие):

1)  Специалиста Уполномоченного органа – начальнику отдела;

2) Начальника отдела, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий (бездействия), решений специалиста Уполномоченного органа – заместителю Главы города Шарыпово по социальным вопросам.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалоба может быть направлена по почте, в том числе электронной, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Уполномоченным органом, в месте, где заявитель подал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги.

Время приема жалоб в Уполномоченный орган должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) направления на электронную почту Уполномоченного органа;
 2) через платформу обратной связи «Решаем вместе» на официальной странице Администрации в социальной сети https://vk.com/sharipovo_adm. 
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба не должна содержать нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Уполномоченного органа, а также членов его семьи.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа (за исключением Начальника) рассматривается Начальником отдела, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.8. Начальник отдела:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с участием заявителя, подавшего жалобу;

2) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов гражданина;

3) направляет заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы;

4) уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение 
в другой муниципальный орган или иному должностному лицу 
в соответствии с их компетенцией.

5.9. При рассмотрении жалобы Начальник отдела запрашивает и учитывает мнение должностных лиц, Уполномоченного органа, решения, действия (бездействие) которых обжалуются.

5.10. Жалоба на решения и действия (бездействие) Начальника отдела рассматривается заместителем Главы города Шарыпово по социальным вопросам.

В Уполномоченный орган, на решение, действие (бездействие) руководителя которого поступила жалоба, заместителем Главы города Шарыпово по социальным вопросам направляется уведомление о рассмотрении жалобы, в котором, в случае удовлетворения жалобы, сообщается о необходимости устранения нарушений прав заявителя, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края. 
Начальник отдела, на решение, действие (бездействие) которого поступила жалоба, вправе ознакомиться с уведомлением о рассмотрении жалобы.

В случае удовлетворения жалобы, указанными лицами принимаются меры по устранению нарушений прав заявителя, исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврату заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края.

5.11. Поступившая жалоба подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления. 

Срок рассмотрения жалобы предусмотрен Законом Красноярского края от 07.02.2013 № 4-1039 «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб при предоставлении государственных услуг». Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение 15 рабочих дней с момента ее регистрации.
В случае обжалования отказа специалиста Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных специалистом Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных документах или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит рассмотрение жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы указанный орган направляет жалобу должностному лицу или в орган, уполномоченные на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о направлении жалобы на рассмотрение. 
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

5.12. Должностные лица Уполномоченного органа, решения, действия (бездействие) которых обжалуются, по запросу Начальника отдела (заместителя Главы города Шарыпово по социальным вопросам), обязаны в течение 5 дней с момента получения запроса предоставить документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.13. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы 
не имеется.

5.14. На жалобу заявителя не дается ответ в случаях, если в жалобе не указаны или указаны в нечитаемой форме фамилия гражданина 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
5.15. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) если обжалуемые действия Уполномоченного органа являются правомерными;

2) наличие вступившего в законную силу решения суда об отказе 
в удовлетворении жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены;

4) наличие решения по жалобе, принятого ранее этим же органом 
в соответствии с требованиями Закона Красноярского края от 07.02.2013 
№ 4-1039 «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
при предоставлении государственных услуг» в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.16. По результатам рассмотрения жалобы Начальник отдела (заместитель Главы города Шарыпово по социальным вопросам), принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Специалистом Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.17. Решение, указанное в пункте 5.16, принимается в форме акта.
При удовлетворении жалобы должностное лицо, уполномоченное на ее рассмотрение, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.18. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа. 

В случае, если в жалобе не указаны или указаны в нечитаемой форме фамилия гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ не дается.

5.19. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.20. Заявитель имеет право на получение информации и документов 
в Уполномоченном органе, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.21. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителям:

1) при личном устном обращении (на личном приеме, по телефону);

2) путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, по электронной почте;

3) посредством размещения на информационных стендах Уполномоченного органа, официальном сайте Администрации.
Приложение №1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
Оформляется на бланке организации

	
	
	В Отдел спорта и молодежной политики Администрации города Шарыпово (г. Шарыпово, ул. Горького 14А)

	
	
	


ХОДАТАЙСТВО

	Заявитель 
	

	
	(наименование юридического лица с указанием 

его организационно-правовой формы;

фамилия, имя, отчество (при наличии) –

для физического лица)

	

	СНИЛС 
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Адрес (местонахождение) Заявителя:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(населенный пункт)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Почтовый адрес Заявителя:

	
	
	
	
	
	
	

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)

	

	(населенный пункт)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Контактный телефон:
	
	факс
	

	Сайт/электронная почта:
	


	Направляем документы на рассмотрение для:

	

	присвоения __________________________________ квалификационной

	                              (указывается квалификационная категория)

категории спортивного судьи по _______________________ следующим

                                            (указывается вид спорта)

гражданам: ____________________________________________________

                  (указывается фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________________________


Способ получения документов:

	
	Лично на руки

	
	Направление по электронной почте:
	

	
	
	(указывается адрес электронной почты)

	
	В электронной форме (в случае подачи ходатайства в электронной форме)


Приложения:

1) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, заверенное печатью (при наличии) и подписью              руководителя региональной спортивной федерации, на __ л. в 1 экз.;

2) копия карточки учета судейской деятельности спортивного судьи, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя           региональной спортивной федерации или подразделения федерального органа, на _____л. в 1 экз.;

3) фотография размером 3 x 4 см, в 2-х экземплярах;

4) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа – для граждан Российской Федерации, на __ л. в 1 экз.;

5) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении граждан в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 115-ФЗ) или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, – для иностранных граждан, на __ л. в 1 экз.;

6) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, – для лиц без гражданства, на __ л. в 1 экз.;

7) копия военного билета – для военнослужащих, проходящих           военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации), на __ л. в 1 экз.;

8) копия удостоверения «Мастер спорта России международного класса», «Гроссмейстер России» или «Мастер спорта России» – для кандидатов на присвоение квалификационных категорий «спортивный судья второй категории» на __ л. в 1 экз.;

9) копия документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя, а также доверенность, оформленная в соответствии с требованиями действующего законодательства, – в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя Заявителя, на __ л. в 1 экз;
10) согласие на обработку персональных данных гражданина              согласно приложению, к настоящему ходатайству на __ л. в 1 экз.

«__» _______________20__ г. 


         ____________________

  








     (подпись Заявителя)
	Регистра-ционный 

номер 

ходатайства
	Дата 

принятия 

ходатайства
	Документы, удостоверяющие личность 

Заявителя, проверены. Ходатайство принял

	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	


Приложение

к Ходатайству

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гражданина,

подающего заявление на присвоение квалификационной категории 

спортивного судьи

г. Шарыпово                                                          «_____»                          20 __г.
Я, ______________________________________________________,

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)

зарегистрированный (ая) по адресу: _______________________________

_____________________________________________________________,

(адрес места проживания, контактный телефон, адрес электронной почты)

_____________________________________________________________,

______________________________________________________________

(наименование документа, удостоверяющего личность,

серия, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку и распространение главным управлением по физической культуре  и спорту администрации города Красноярска, расположенным по адресу: г. Красноярск, ул. Марковского, 43 (далее – Оператор), моих персональных данных (далее – ПД):
фамилии, имени, отчества; 

даты рождения, места рождения; 

сведений о гражданстве; 

анкетных и биографических данных; 

паспортных данных; 

адреса места жительства и (или) пребывания; 

номеров личной телефонной связи, адресов электронной почты.

Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своем интересе. 

Согласие на обработку моих ПД дается Оператору: 

для целей обеспечения содействия субъектам ПД в прохождении процедур, связанных с присвоением квалификационной категории спортивного судьи;

для целей обеспечения соблюдения Конституции Российской              Федерации, Федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует бессрочно. Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих ПД для достижения указанных целей третьим лицам (в том числе иным государственным органам, правоохранительным органам и т.д.), а также в случае передачи функций и полномочий от Оператора другим лицам, Оператор вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных целей мои ПД таким третьим лицам, а также предоставлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих ПД. 

Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих ПД на основании настоящего согласия в целях и объеме, указанных в настоящем согласии. 

Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. 

___________________      __________      ___________________________

       (Ф.И.О.)
 

 (подпись)
                   (расшифровка подписи)
Приложение №2
к Административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 
к присвоению квалификационной категории спортивного судьи 
_
(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

	Дата поступления представления 
и документов

(число, месяц, год)
	
	
	
	фото

3 х 4 см
	Наименование действующей 
квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального спортивного 
соревнования

(с дд/мм/гг 
до дд/мм/гг)
	Наименование 
и статус официального спортивного соревнования


	Наименование должности спортивного судьи и оценка за судейство

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия
	
	
	Дата присвоения действующей квалификационной категории спортивного судьи (число, месяц, год)
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	

	Отчество 
(при наличии)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта
	
	
	
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вида

спорта
	
	
	
	

	Место работы 
(учебы), должность
	
	Наименование 
и адрес (место- нахождение) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	
	
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	
	
	
	

	Участие в теоретических занятиях, выполнение тестов 
по физической подготовке (для видов спорта, где такие тесты предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета (экзамена)
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Решение спортивной федерации (для присвоения квалификационной категории «спортивный судья 2 категории», «спортивный судья 3 категории»)

протокол  от  «_____» _______________ 20 __ г. № _____


	Руководитель спортивной федерации

(Фамилия, инициалы)

_______________________                                                              ___________________

(дата (число, месяц, год))                                                                             (подпись)

                                                                                                                       Место печати


Приложение №3
к Административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
КАРТОЧКА 
учета судейской деятельности спортивного судьи

	
	
	

	
	(наименование вида спорта (спортивной дисциплины), номер-код вида спорта в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта)
	

	Фамилия
	
	Субъект Российской Федерации
	
	Фото

3 х 4 см

	Имя
	
	Наименование организации, осуществляющей

учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	

	Отчество
(при наличии)
	
	Адрес (местонахождение) организации, 

осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	

	Дата рождения
(число, месяц, год)
	
	
	
	Начало деятельности в качестве спортивного судьи (число, месяц, год)
	
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	
	

	Адрес (место 

жительства)
	
	Контактный телефон
	

	Место работы (учебы), должность
	
	Адрес электронной почты
	

	Квалификационная 

категория спортивного

судьи
	Кем присвоена квалификационная категория спортивного судьи
	Дата присвоения (число, месяц, год)
	Реквизиты документа 

о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
	Должность, фамилия, инициалы лица, подписавшего документ
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Практика спортивного судейства, теоретическая подготовка, квалификационный зачет

	Практика спортивного судейства
	Теоретическая подготовка
	Квалификационный зачет

	
	Участие в теоретических занятиях в качестве лектора
	Участие в теоретических занятиях в качестве участника
	

	Дата проведения официальных соревнований (число, месяц, год)
	Наименование официальных 

соревнований
	Статус официальных соревнований
	Наименование должности спортивного судьи
	Оценка
	Дата проведения (число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения (число,

месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата

проведения
	№ протокола
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
Форма решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи

_____________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

                                                                                                         Кому: ___________________ 

РЕШЕНИЕ 
о присвоении квалификационной категории спортивного судьи

от _________________                                                                                   №_________________ 

Рассмотрев Ваше ходатайство и представление от ________________ №____________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом 

_______________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
принято решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в порядке, установленном положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134:

	 ФИО кандидата
	

	Дата рождения
	

	Квалификационная категория
	

	Вид спорта
	

	Номер и дата распоряжения
	


Будут внесены сведения в действующую книжку спортивного судьи. 

Для этого Вам необходимо обратиться в __________________________________________ 

                                                                                                                 наименование уполномоченного органа 

Дополнительная информация: ___________________________________________________

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
Форма решения об отказе в предоставлении услуги

_____________________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

                                                                                                         Кому: ___________________ 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи

от _________________                                                                                   №_________________ 

Рассмотрев Ваше ходатайство и представление от ________________ №____________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 уполномоченным органом 

_______________________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
принято решение об отказе в присвоении кандидату:

______________________________________________________________________________ 

указать ФИО и дату рождения кандидата
квалификационной категории спортивного судьи по следующим основаниям:
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Дополнительная информация: ___________________________________________________

Вы вправе повторно обратится в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Приложение № 6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
Перечень признаков заявителя, а также комбинации значений признаков,
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
Таблица 1

«Определение вида Заявителя»

	№ п/п
	Признак Заявителя
	Значение признака Заявителя

	1.
	Заявитель обратился самостоятельно или через представителя
	1. Самостоятельно 

2. Через представителя


Таблица 2

«Комбинация значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги»

	№ п/п
	Признак Заявителя
	Вариант предоставления услуги

	1.
	Заявитель обратился самостоятельно
	Вариант №1

	2.
	Заявитель обратился через представителя
	Вариант №2


Приложение № 7 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги и их значения
	
	Показатели доступности и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Нормативное значение показателя 



	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

	1.
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы Уполномоченного органа 
	90%

	2. 
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут 
	100% 

	3. 
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге 
	100% 

	4. 
	Простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов (% заявителей, обратившихся за повторной консультацией) 
	10% 

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги

	5. 
	% заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство) 
	100% 

	6. 
	Соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов) 
	100% 

	7. 
	Количество обоснованных жалоб 
	0 

	8. 
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) специалистами 
	90% 

	9. 
	количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
	2 


Приложение № 8 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
_____________________________________________________________________________________________________________ Наименование уполномоченного органа 

Кому: ____________
РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационной категории спортивных судей»

от ___________                                                                                               № ______________

Рассмотрев Ваше ходатайство и представление от ___________№ ______________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, уполномоченным органом

_______________________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного органа
принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента


	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги



	
	
	


Дополнительная информация: 

_______________________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
