

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


19.02.2021								                               № 42


О внесении изменений и дополнений  в постановление Администрации города Шарыпово от 27.06.2016 № 117 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории муниципального образования                           «город Шарыпово Красноярского края» (в редакции от 28.11.2016 № 224,                            от 22.02.2019 № 38)



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                      «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации города Шарыпово от 04.12.2012 № 233 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (в редакции от 01.11.2018 № 276), руководствуясь ст. 34 Устава города Шарыпово,


ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. В постановление Администрации города Шарыпово от 27.06.2016    № 117 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма                                 на территории муниципального образования «город Шарыпово Красноярского края» внести следующие изменения и дополнения:
1.1. В приложении «Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма                                               на территории муниципального образования «город Шарыпово Красноярского края»:




1.1.1. Раздел 2 административного регламента:
- дополнить пунктом 2.16 следующего содержания:
«2.16. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                             в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.16.1. В случае выявления опечаток и (или) ошибок заявитель вправе обратиться в КУМИ Администрации г. Шарыпово с заявлением                                            об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных                                   в результате предоставления муниципальной услуги документах, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.
Одновременно с подачей заявления заявитель представляет оригинал документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, содержащий опечатки и (или) ошибки.
Заявление может быть подано уполномоченным представителем заявителя.
Основание для отказа в приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок: 
- к заявлению не представлен оригинал документа, выданного                             в результате предоставления муниципальной услуги.
 Отказ в приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок по иным основаниям не допускается. 
Заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением                                 после устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме заявления.
2.16.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок после регистрации передается на рассмотрение специалисту                                       КУМИ Администрации г. Шарыпово ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления в КУМИ Администрации г. Шарыпово                          – 1 рабочий день.
Ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                        в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления устанавливает факт наличия в представленных заявителем документах опечаток и (или) ошибок и, при отсутствии оснований для отказа, подготавливает новые документы и передает их на подпись руководителю КУМИ Администрации г. Шарыпово. 
В течение двух рабочих дней после подписания новых документов ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово выдает лично либо почтовым отправлением направляет заявителю новый документ.
2.16.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок:
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок подано неуполномоченным лицом.

При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                          в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления подготавливает уведомление об отказе и передает его на подпись руководителю                         КУМИ Администрации г. Шарыпово. 
В течение двух рабочих дней после подписания уведомления об отказе ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                              выдает лично (либо уполномоченному представителю) либо почтовым отправлением направляет заявителю уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок и представленный оригинал документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.»;
- дополнить пунктом 2.17 следующего содержания:
«2.17. Порядок выдачи дубликата документа, выданного                                   по результатам предоставления муниципальной услуги. 
2.17.1. Заявитель вправе обратиться в КУМИ Администрации                                    г. Шарыпово с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного                                   по результатам предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.
Заявление может быть подано уполномоченным представителем заявителя.
Основание для отказа в приеме заявления о выдаче дубликата: 
- в заявлении не указаны реквизиты документа, выданного                                   по результатам предоставления муниципальной услуги.
 Отказ в приеме заявления о выдаче дубликата по иным основаниям                  не допускается. 
Заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением                                 после устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме заявления.
2.17.2. Заявление о выдаче дубликата после регистрации передается                       на рассмотрение специалисту КУМИ Администрации г. Шарыпово ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления в КУМИ Администрации г. Шарыпово                          – 1 рабочий день.
Ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                        в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, при отсутствии оснований для отказа, подготавливает дубликат документа, выданного                                   по результатам предоставления муниципальной услуги и передает его                          на подпись руководителю КУМИ Администрации г. Шарыпово. 
На дубликате документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги в верхнем правом углу проставляется штамп или делается надпись «Дубликат».




Дубликат оформляется в той же форме, что и оригинал документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
В течение двух рабочих дней после подписания дубликата документа, ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово выдает лично либо почтовым отправлением направляет заявителю дубликат.
2.17.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа:
- заявление о выдаче дубликата документа, выданного                                   по результатам предоставления муниципальной услуги подано неуполномоченным лицом.
При наличии оснований для отказа в выдаче дубликата документа ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                          в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления подготавливает уведомление об отказе и передает его на подпись руководителю                         КУМИ Администрации г. Шарыпово. 
В течение двух рабочих дней после подписания уведомления об отказе ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                              выдает лично (либо уполномоченному представителю) либо почтовым отправлением направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче дубликата документа.»;
- дополнить пунктом 2.18 следующего содержания:
«2.18. Порядок оставления заявления / запроса заявителя                                  о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 
2.18.1. Заявитель вправе обратиться в КУМИ Администрации                              г. Шарыпово с заявлением об оставлении заявления / запроса                                   о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения,                                               по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.
Заявитель вправе по своей инициативе указать в заявлении причину оставления заявления / запроса о предоставлении муниципальной услуги                      без рассмотрения.
Основание для отказа в приеме заявления об оставлении заявления / запроса без рассмотрения отсутствуют.
2.18.2. Заявление об оставлении заявления / запроса без рассмотрения после регистрации передается на рассмотрение специалисту                                       КУМИ Администрации г. Шарыпово ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления в КУМИ Администрации г. Шарыпово                          – 1 рабочий день.
Ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                        в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает поступившее заявление и, при отсутствии оснований для отказа, подготавливает уведомление об оставлении заявления / запроса                                   без рассмотрения и передает их на подпись руководителю КУМИ Администрации г. Шарыпово. 

В течение двух рабочих дней после подписания уведомления ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово выдает лично либо почтовым отправлением направляет заявителю уведомление                     об оставлении заявления / запроса без рассмотрения.
2.18.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении заявления / запроса без рассмотрения:
- заявление об оставлении заявления / запроса без рассмотрения              подано неуполномоченным лицом.
- муниципальная услуга оказана до поступления заявления                               об оставлении заявления / запроса без рассмотрения.
При наличии оснований для отказа в оставлении заявления / запроса без рассмотрения ответственный специалист КУМИ Администрации                            г. Шарыпово в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления подготавливает уведомление об отказе и передает его на подпись руководителю  КУМИ Администрации г. Шарыпово. 
В течение двух рабочих дней после подписания уведомления об отказе ответственный специалист КУМИ Администрации г. Шарыпово                              выдает лично (либо уполномоченному представителю) либо почтовым отправлением направляет заявителю уведомление об отказе в оставлении заявления / запроса без рассмотрения.».
1.1.2. Административный регламент дополнить:
- приложением № 2 «Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
- приложением № 3 «Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»,                     согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
- приложением № 4 «Заявление об оставлении заявления / запроса                                       о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения»,                          согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                     на О.Г. Андриянову – Руководителя КУМИ Администрации г. Шарыпово.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании «Официальный вестник города Шарыпово» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования город Шарыпово www.gorodsharypovo.ru. 



Глава города Шарыпово						Н.А. Петровская





Приложение № 1 
 к постановлению Администрации города Шарыпово
 от  19.02.2021 № 42


«Приложение № 2
к Административному регламенту»


Руководителю КУМИ Администрации г. Шарыпово
___________________________________________________________
от_________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________
                                           (Ф.И.О. заявителя, сведения об уполномоченном
 представителе (Ф.И.О., адрес, телефон)
Почтовый адрес: __________________________________________
_________________________________________________________
    Контактный телефон:______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Прошу  внести исправления в документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, содержащий ошибки: ______________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты документа, содержащего ошибки)
Результат рассмотрения заявления прошу: 
- выдать лично (либо уполномоченному представителю);
- направить почтовым отправлением по указанному в заявлении адресу.
                                               (нужное подчеркнуть)


Приложения: 
1) __________________________________________________________________
   (оригинал документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, содержащий ошибки) 
2)___________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
                   (документы, подтверждающие полномочия представителя)





Дата «_____» ____________ 20_____ г. 

Подпись______________________ /_______________________/
                   (расшифровка подписи) 


Приложение № 2 
 к постановлению Администрации города Шарыпово
 от  19.02.2021 № 42


«Приложение № 3
к Административному регламенту»


Руководителю КУМИ Администрации г. Шарыпово
___________________________________________________________
от_________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________
                                           (Ф.И.О. заявителя, сведения об уполномоченном
 представителе (Ф.И.О., адрес, телефон)
Почтовый адрес: __________________________________________
_________________________________________________________
    Контактный телефон:______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче дубликата документа, выданного 
по результатам предоставления муниципальной услуги

	Прошу  выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(реквизиты документа)
Результат рассмотрения заявления прошу: 
- выдать лично (либо уполномоченному представителю);
- направить почтовым отправлением по указанному в заявлении адресу.
                                               (нужное подчеркнуть)


Приложения: 
1) __________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________                 
                    (документы, подтверждающие полномочия представителя)






Дата «_____» ____________ 20_____ г. 

Подпись______________________ /_______________________/
                   (расшифровка подписи) 




Приложение № 3 
 к постановлению Администрации города Шарыпово
 от  19.02.2021 № 42


«Приложение № 4
к Административному регламенту»


Руководителю КУМИ Администрации г. Шарыпово
___________________________________________________________
от_________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________
                                           (Ф.И.О. заявителя, сведения об уполномоченном
 представителе (Ф.И.О., адрес, телефон)
Почтовый адрес: __________________________________________
_________________________________________________________
    Контактный телефон:______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оставлении заявления / запроса заявителя
 о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Прошу  не рассматривать заявление / запрос от _______________ вх.№ _________            о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории муниципального образования «город Шарыпово Красноярского края» 
по причине ____________________________________________________________ .
                                             (указывается по инициативе заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу: 
- выдать лично (либо уполномоченному представителю);
- направить почтовым отправлением по указанному в заявлении адресу.
                                               (нужное подчеркнуть)


Приложения: 
1) __________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________                 
                    (документы, подтверждающие полномочия представителя)





Дата «_____» ____________ 20_____ г. 

Подпись______________________ /_______________________/
                   (расшифровка подписи) 

